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स्थानीय तह मार्फ त मतदाता नामावली दताफ तथा अद्यावधिक कायफववधि,@)*) 
प्रस्तावनााः नेपालको संवविान तथा सङ् घीय कान न ोमोम म हनेे धनवाफचनमा मतदाता नामावली तयार 
गने प्रयो नको लाधग स्थानीय तह मार्फ त मतदाता नामावलीमा नाम दताफ तथा अद्यावधिक गने 
सम्ोन्िमा कायफववधिगत ्यवस्था गनफ वव्यक एककोले   

 मतदाता नामावली ऐन  2073 को दर्ा 44 ले ददकको अधिकार प्रयोग गरी धनवाफचन 
वयोगले यो कायफववधि ोनाकको छ।  

1. ;+lIfKt gfd / k|f/De M -!_ यस कायफववधिको नाम  "स्थानीय तह मार्फ त मतदाता नामावली 
दताफ तथा अद्यावधिक कायफववधि, २०८०" रहेको छ। 

(२) यो कायफववधि तरेुन्त प्रारम्ए हनेेछ। 
2. पररएाषााः ववषय वा प्रसङ्गले अको अथफ नलागेमा यस कायफववधिमा - 

(क) "ऐन" एन्नाले मतदाता नामावली ऐन  २०७३ सम्झन ेपछफ । 

(ख) "कायफपाधलका" एन्नाले गाउँ कायफपाधलका वा नगर कायफपाधलका सम्झन े
पछफ। 

(ग) "दताफ कमफचारी" एन्नाले दर्ा ७ ोमोम म तोवकने कमफचारी सम्झन ेपछफ। 

(घ) "दताफ वकट" एन्नाले ल्यापटप, वेव क्यामरा, वर्ङ् गर वप्रन्ट स्क्यानर सम्झन े
  पछफ।   

(ङ) "नागररक" एन्नाले नपेाली नागररक सम्झन ेपछफ। 

(च) "नाम दताफ अधिकारी" एन्नाले दर्ा ७ ोमोम म तोवकने नाम दताफ  
  अधिकारी सम्झन ेपछफ। 

(छ) "धनवाफचन अधिकारी" एन्नाले धनवाफचन कायाफलयको प्रमखे सम्झन ेपछफ। 

( )  “धनवाफचन कायाफलय” एन्नाले प्रदेश धनवाफचन कायाफलय वा म ल्ला धनवाफचन 
  कायाफलय सम्झन ेपछफ। 

(झ) "प्रमखे नाम दताफ अधिकारी" एन्नाले धनवाफचन कायाफलयको प्रमखे सम्झन े
  पछफ। 
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(ञ) "मतदाता नामावलीमा नाम दताफ" एन्नाले ऐनको दर्ा ६ ोमोम म योग्यता 
पगेेको ्यमिको नाम मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने कायफ सम्झन ेपछफ 
र सो शब्दले मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने प्रयो नका लाधग सोह्र वषफ 
उमेर प रा गरेका नेपाली नागररकको वववरण सङ् कलन गने कायफला  समेत 
 नाउँछ।  

(ट)  “स्थानीय तह” एन्नाले दर्ा ५ ोमोम म अनमेधत प्राप् त गरेका गाउँपाधलका 
  वा नगरपाधलका सम्झन ेपछफ। 

(ठ) “स्थानीय तहको केन्र” एन्नाले सम्ोमन्ित स्थानीय तहको कायफपाधलकाको 
  कायाफलय रहेको स्थानला  सम्झन ेपछफ। 

3. स्थानीय तहले मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनेाः (1) केनै स्थानीय तहले दर्ा ५ 
ोमोम म वयोगको अनमेधत धल  त्यस्तो स्थानीय तहको केन्रोाट मतदाता नामावली दताफ 
गनफ वा गराउन सक्नेछ। 
 (२) उपदर्ा (१) ोमोम मको स्थानीय तहले मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गदाफ 
वव्यक स्रोत र सािनको उपलब्िता समेतका विारमा वडा कायाफलयोाट समेत मतदाता 
नामावलीमा नाम दताफ गनफ सक्नेछ।  

4. स चना प्रकाशन गनेफपनेाः (१) दर्ा ३ ोमोम म स्थानीय तहको केन्रोाट त्यस्तो स्थानीय 
तहले मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने प्रयो नको लाधग अनमेधत धलने सम्ोन्िमा 
वयोगले स चना प्रकाशन गरी व्हान गनेछ। 
 (२) उपदर्ा (१) ोमोम म व्हान गरेपधछ मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गराउन 
चाहने स्थानीय तहले कायफपाधलकाको धनणफय सवहत अनसे ची -१ ोमोम मको ढाँचामा 
सम्ोमन्ित धनवाफचन कायाफलयमा धनवेदन ददन ेपनेछ। 

5. अनमेधतपत्र ददनाेः (१) दर्ा ४ ोमोम म स्थानीय तहको धनवेदन प्राप्त एकपधछ धनवाफचन 
कायाफलयले वव्यक  ाँचोझे गरी मनाधसव देमखकमा वफ्नो राय सझेाव सवहत त्यस्तो 
धनवेदन अनमेधतका लाधग वयोगमा पठाउन ेपनेछ। 
 (२) उपदर्ा (१) ोमोम म धनवेदन प्राप्त एकपधछ वयोगले वव्यक  ाँचोझे गरी 
मनाधसव देमखकमा त्यस्ता स्थानीय तहला  मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनफ अनसे ची -२ 
ोमोम मको ढाँचामा अनमेधतपत्र ददनछे। 
 (३) वडा कायाफलयोाट मतदाता नामावली दताफ गनेफ पने एकमा सम्ोमन्ित वडाले 
अनसे ची -३ ोमोम मको वववरण एरी सम्ोमन्ित स्थानीय तहको कायफपाधलका समक्ष पेश 
गनेफ पनेछ ।  
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 (४) उपदर्ा (१) वा (३) ोमोम म स्थानीय तह वा वडा कायाफलयोाट मतदाता 
नामावलीमा नाम दताफ गनफ सम्ोमन्ित कायफपाधलकाले त्यस्तो ववषयमा धनणफय गनेफ पनेछ। 

 (५) उपदर्ा (४) ोमोम म सम्ोमन्ित कायफपाधलकाले धनणफय गरेपधछ स्थानीय तहले 
त्यस्तो धनणफय सवहत मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनफ अनमेधतको लाधग अनसे ची -३ 
ोमोम मको ढाँचामा सम्ोमन्ित धनवाफचन कायाफलयमा धनवेदन ददन ेपनेछ।  
 (६) उपदर्ा (५) ोमोम म धनवेदन प्राप्त एकपधछ धनवाफचन कायाफलयले वव्यक 
 ाँचोझे गरी मनाधसव देमखकमा वडा कायाफलयोाट मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनफ 
सम्ोमन्ित स्थानीय तहला  अनसे ची -४ ोमोम मको ढाँचामा अनमेधतपत्र ददनेछ।  

  (७) केनै स्थानीय तहले वफ्नो स्थानीय तह धएत्रको केनै वडामा घमे्ती मशववर 
मार्फ त मतदाता नामावली दताफ गनफ चाहेमा धनवाफचन कायाफलयको अनमेधत धल  स्थानीय 
तहले तोकेको दताफ कमफचारी सवहतको टोली खटा  दताफ कायफ सञ् चालन गनफ सक्नेछ ।  

(8) यस दर्ा ोमोम म स्थानीय तह वा वडा कायाफलयले अनमेधत प्राप्त गरेपधछ 
अनसे ची -५ ोमोम म धनवाफचन कायाफलय र स्थानीय तहोीच समझदारी पत्रमा हस्ताक्षर गरी 
कायफ प्रारम्ए गनेफ पनेछ।  

(९) उपदर्ा (८) ोमोम म कायफ प्रारम्ए एकपधछ त्यस्तो स्थानीय तहको केन्र वा 
वडा कायाफलयोाट मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने सम्ोन्िी स चना स्थानीयोासीला  ददन े
पनेछ। 

6. दताफ स्थल : (1) यस कायफववधि ोमोम म मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनफ सम्ोमन्ित 
स्थानीय तहको केन्रमा दताफ स्थल राख्न ेपनेछ। 
 (२) वडा कायाफलयोाट मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनफ सम्ोमन्ित वडा 
कायाफलयमा दताफ स्थल राख्न ेपनेछ।    
 (३) उपदर्ा (१) वा (२) ोमोम म दताफ स्थल राख्दा नागररकहरुको सह  पहेँच  
 ौववक (ोायोमेविक) वववरण धलन उपयिे स्थानला  चयन गनेफ पनेछ। 

7. नाम दताफ अधिकारी र दताफ कमफचारी तोक्न े:  (१) धनवाफचन अधिकारी सम्ोमन्ित म ल्लाको 
प्रमखे नाम दताफ अधिकारी हनेेछ।  
 (२) धनवाफचन कायाफलयले मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने प्रयो नको लाधग नाम 
दताफ अधिकारी र दताफ कमफचारी तोक्न सम्ोमन्ित स्थानीय तहको प्रमखे प्रशासकीय 
अधिकृतला  लेखी पठाउन ेपनेछ। 
 (३) उपदर्ा (२) ोमोम म धनवाफचन कायाफलयोाट लेखी वकमा प्रमखे प्रशासकीय 
अधिकृतले मतदाता नामावली  दताफ गनफको लाधग त्यस्तो स्थानीय तहको कायाफलयमा कायफरत 
कमफचारी मध्ये उपलब्ि एकसम्म अधिकृतस्तरको कमफचारी र वडाको हकमा वडा समचवला  
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नाम दताफ अधिकारी र सहायकस्तरको नेपाली एाषाको य धनकोडमा टा प गनफ सक्ने 
कमफचारीला  दताफ कमफचारी तोक्न धसर्ाररस गरी धनवाफचन कायाफलयमा पठाउन ेपनेछ।  
 (४) उपदर्ा (३) ोमोम म धसर्ाररस ए  वकमा प्रमखे नाम दताफ अधिकारीले नाम 
दताफ अधिकारी र दताफ कमफचारी तोकी वयोगको समचवालय र सम्ोमन्ित कायफपाधलकाको 
कायाफलयला   ानकारी ददन ेपनेछ। 

 (५) यस दर्ा ोमोम म तोवककका नाम दताफ अधिकारी र दताफ कमफचारीला  
सम्ोमन्ित स्थानीय तहले मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने कायफ प्रएाववत हनेे गरी 
सामान्यताः कायफ म म्मेवारी हेररे्र गनफ वा म म्मेवारीोाट हटाउन पाइने छैन।   

8. नाम दताफ अधिकारीको काम  कतफ् य र अधिकार : (१) नाम दताफ अधिकारीको काम  कतफ् य 
र अधिकार देहाय ोमोम म हनेेछ :-  

(क) मतदाता नामावली दताफ सम्ोन्िी ताधलममा सहएागी हनेे  
(ख) मतदाता नामावली दताफ सम्ोन्िी कायफक्रमको प्रचार प्रसार गने, 

(ग) मतदाता नामावली दताफ सम्ोन्िमा वयोग र सम्ोमन्ित धनवाफचन 
कायाफलयसँग समन्वय गने  

(घ) मतदाता नामावलीमा प्रचधलत कान न ोमोम म दताफ गने ्यवस्था धमलाउने  
(ङ) दताफ एकका वववरणहरू सरेमक्षत रूपमा अधएलेख राखी धनवाफचन कायाफलयमा 

स्थानान्तरण गने ्यवस्था धमलाउने   
(च) वयोगले तोकेका अन्य कायफहरु गने। 

 

  (२) यस कायफववधि ोमोम म मतदाता नामावली दताफ सम्ोन्िी कायफ गदाफ प्रमखे नाम 
दताफ अधिकारी र वयोग प्रधत उत्तरदायी हने ेपनेछ।  
    (३) उपदर्ा (१) ोमोम मको कायफ म म्मेवारी प रा नगरेमा प्रचधलत कान न ोमोम म 
कारवाही हनेेछ। 

9. दताफ कमफचारीको काम  कतफ् य र अधिकार : (१) दताफ कमफचारीको काम  कतफ् य र 
अधिकार देहाय ोमोम म हनेेछ :-  

(क) मतदाता नामावली दताफ सम्ोन्िी तालीममा सहएागी हनेे   
(ख) दताफ स्थलमा रहेका उपकरण तथा एौधतक सामग्रीको सरेक्षा गने  
(ग) वयोगको वेवसाइटमा रहेको सम्ोमन्ित अनलाइन र्ाराम ोमोम म तोवककको 

धमधतमा नाम दताफ गराउन वउने ्यमिको  ैववक वववरण (औलंाको 
रेखात्मक छाप र र्ोटो) कम्प्यटेरमा प्रववष्ट गने  

(घ) कम्प्यटेरमा प्रववष्ट गररकको मतदाताको वववरण सही एकको यवकन गने र  
कम्प्यटेरमा नै पढ्न र हेनफ ददइ धन को वववरण त्रवेट रवहत ोनाइ डाटा सेए 
गने  

(ङ) दताफ वकताोमा वववरण अद्यावधिक गने  
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 (च) दताफ कायफ सम्पन्न एकपधछ अिकट्टी वा मस्क्रन वप्रन्ट गरी "‘दताफ कायफ सम्पन्न" 

एन्ने छाप लगा  धमधत लेखी हस्ताक्षर गरी सम्ोमन्ित मतदाताला  ददने  
(छ) प्रणालीमा प्रववष्ट एकको वववरण सरेमक्षत रूपमा एण्डारण गने  
( ) यस कायफववधि ोमोम म वर् ला  तोवककको म म्मेवारी प रा गने   
(झ) नाम दताफ अधिकारीले तोकेका अन्य कायफ गने। 

(२) यस कायफववधि ोमोम म मतदाता नामावली दताफ सम्ोन्िी कायफ गदाफ नाम दताफ 
अधिकारी र प्रमखे नाम दताफ अधिकारीप्रधत उत्तरदायी हने ेपनेछ। 

(३) उपदर्ा (१) ोमोम मको कायफ म म्मेवारी प रा नगरेमा प्रचधलत कान न ोमोम म 
कारवाही हनेेछ। 

10. अनलाइन दरखास्त प्रणाली मार्फ त ववेदन गने : (1) केनै नागररकले मतदाता नामावलीमा 
नाम दताफ गनफ चाहेमा वयोगको वेवसाइटमा रहेको अनलाइन मतदाता नामावली र्ाराम 
एरी देहायको प्रमाण प्रववष्ट गनेफ पनेछाः- 

(क)  नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र, 
(ख)  नागररकतामा उल्लेमखत ठेगाना एन्दा र्रक ठेगानामा नाम दताफ गराउन 

चाहेमा त्यस्तो स्थानमा ोसा  सरा  गरी वकको प्रमाणपत्र वा वववाह 
दताफको प्रमाणपत्र। 

 (2) उपदर्ा (1) ोमोम म प्रववष्ट गररकको वववरण प्राप्त एकपधछ प्रमखे नाम दताफ 
अधिकारीले रु  ेगरी त्यस्तो ्यहोरा मनाधसव देमखकमा स्वीकृत गनेफ पनेछ । 
 (3) उपदर्ा (2) ोमोम म प्रमखे नाम दताफ अधिकारीले स्वीकृत गरे पधछ त्यस्तो 
स चना धनवेदकला  ददइनछे र त्यस्तो स चनाको सन्देश धनवेदकले प्राप्त गनेछ। 
 (4) उपदर्ा (3) ोमोम मको स चना प्राप्त एकपधछ धनवेदकले  ैववक (ोायोमेविक) 
वववरण ददनका लाधग वफ्नो स्थायी ठेगाना रहेको स्थानीय तह र धमधत प्रणालीोाट छनोट 
गनेफ पनेछ। 
 (५) उपदर्ा (४) ोमोम म छनोट एकको धमधत र स्थानमा धनवेदकले अनलाइनमा 
प्रववष्ट गरेका प्रमाण र सक् कल नेपाली नागररकता साथमा धल   ानपेनेछ।  
 (6) उपदर्ा (5) ोमोम म धनवेदक उपमस्थत एकपधछ धनवेदकले अनलाइनमा प्रववष्ट 
गरेका प्रमाण र साथमा ल्याकका सक् कल काग ातहरू दताफ कमफचारीले रू  ेगरी धन ले पेश 
गरेका वववरणहरू ठीक एक नएकको यवकन गनेफपनेछ। 

11. मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने: (१) स्थानीय तहले अनलाइन दरखास्त प्रणाली मार्फ त 
ववेदन गरी स्वीकृत एकका तथा ऐनको दर्ा ६ ोमोम म योग्यता पगेेका ्यमिको नाम 
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ववेदनसाथ प्रववष्ट गररकका देहायका सक्कल काग ात हेरी यवकन गरेपधछ धन को स्थायी 
ठेगानामा नाम दताफ गनेफ पनेछाः- 

(क) नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र, 

(ख) नागररकतामा उल्लेमखत ठेगाना एन्दा र्रक ठेगानामा नाम दताफ 
गराउन चाहेमा त्यस्तो स्थानमा ोसा  सरा  गरी वकको प्रमाणपत्र वा 
वववाह दताफको प्रमाणपत्र। 

 (२) स्थानीय तहले उपदर्ा (१) ोमोम म केनै ्यमिको नाम मतदाता नामावलीमा 
दताफ गदाफ धन को  न्म वा उमेर वा ोासस्थान नागररकताको प्रमाणपत्रोाट मात्र खले्न 
नसकेमा थप प्रमाणको रूपमा राविय पररचयपत्र वा  ग्गािनी प्रमाण प  ाफ वा शैमक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्र वा राहदानी वा सवारी चालक अनमेधत पत्र सम्ोमन्ित ्यमिसँग माग 
गनफ सक्नेछ।  

  (३) दताफ कमफचारीले दर्ा १० ोमोम म प्रववष्ट गरेका वववरणहरू सक्कल 
काग ातसँग रु  े गदाफ ठीक देमखकमा अनसे ची -६ ोमोम मको दताफ वकताोमा दताफ गरी 
सम्ोमन्ित ्यमिको  ैववक (ोायोमेविक) वववरण कम्प्यटेर प्रणालीमा दताफ गनेफपनेछ।  
 (४) दताफ कमफचारीले उपदर्ा (३) ोमोम म दताफ सम्पन्न एकपधछ कम्प्यटेर मस्क्रनमा 
देमखकको धन को वववरण वप्रन्ट गरी "दताफ कायफ सम्पन् न" एन्ने छाप लगा  सम्ोमन्ित 
्यमिला  ददनपेनेछ। 

12. वववरण स्थानान्तरण : वयोगले दताफ स्थलोाट दर्ा ११ ोमोम म दताफ एकको वववरणला  
सम्ोमन्ित स्थानीय तहको समन्वयमा वयोगमा ल्या  ककीकृत गनफ स्थानीय तहको दताफ 
स्थल र वयोगोीच सरेमक्षत माध्यमोाट  ोड्ने ्यवस्था गनेछ।  

13. अन्तर ववद्धता गनेाः दर्ा १० ोमोम म प्रववष्ट गररकको वववरण रु  ेतथा प्रमाणीकरणका 
लाधग मतदाता नामावली दताफ प्रणालीसँग अनलाइन घटना दताफ प्रणाली तथा नागररकता 
स चना ्यवस्थापन प्रणालीको अन्तरववद्धता गनफ सवकनेछ। 

14. दताफ सामग्री : (1) मतदाता नामावली दताफ कायफमा प्रयोग हनेे तोकेको मापदण्ड ोमोम मको 
दताफ वकट वयोगसँग समन्वय गरी स्थानीय तहले ्यवस्था गनेछ। 
 तर वयोगमा दताफ वकट मौज्दात रहेको अवस्थामा वयोगले त्यस्तो दताफ वकट 
स्थानीय तहला  उपलब्ि गराउन सक्नेछ। 
 (2) उपदर्ा (१) ोमोम मको वकट वयोगको मतदाता नामावली दताफ प्रणालीमा 
ववद्ध गरी प्रयोग गनेफ पनेछ।   
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 (३) स्थानीय तहले मतदाता नामावली दताफ कायफमा प्रयोग हनेे र्धनफचर  स्टेशनरी  
सेतो पदाफ  इन्टरनेट र र्ायरवाल लगायतका वव्यक पने अन्य सामग्री ्यवस्थापन गनेफ 
पनेछ । 

15. केन्रीय समन्वय तथा अनगेमन सधमधत : (1) मतदाता नामावली  दताफ कायफला  प्रएावकारी 
रुपमा सञ् चालन गनफ त्यस्तो ववषयमा वव्यक धनदेशन ददन  समन्वय तथा अनगेमन गनफ 
देहायको कक केन्रीय समन्वय तथा अनगेमन सधमधत रहनेछ :- 

(क) समचव  वयोग                                - संयो क 

(ख) महाशाखा प्रमखे, धनवाफचन ्यवस्थापन महाशाखा  वयोग        - सदस्य 

(ग) सहसमचव  गहृ मन्त्रालय      - सदस्य 

(घ) सहसमचव, सङ् घीय माधमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय   - सदस्य 

(ङ) शाखा प्रमखे, स चना प्रववधि शाखा, धनवाफचन वयोग   - सदस्य   
(च) शाखा प्रमखे  मतदाता नामावली तथा धनवाफचन सञ्चालन, वयोग -सदस्य-समचव  

 (2) सधमधतको ोैठकमा सम्ोमन्ित ववषय ववज्ञ र अन्य सरोकारवालाला  वमन्त्रण 
गनफ सवकनेछ।    

16. केन्रीय समन्वय तथा अनगेमन सधमधतको काम, कतफ् य र अधिकार : केन्रीय समन्वय तथा 
अनगेमन सधमधतको काम  कतफ् य र अधिकार देहाय ोमोम म हनेेछाः- 

(क) स्थानीय तहोाट मतदाता नामावली सङ  कलन सम्ोन्िमा वव्यक सह ीकरण 
गने  

(ख) मतदाता नामावली दताफ कायफको नीधतगत धनणफय गनेफपरेमा वयोग समक्ष 
धसर्ाररस गने, 

(ग) मतदाता नामावली दताफ कायफको समन्वय तथा अनगेमन गने,गराउने  
(घ) सरोकारवालासँग छलर्ल र अन्तरवक्रया गने, 
(ङ) मतदाता नामावली अद्यावधिक, मतदाता नामावलीला  अमन्तम रुप ददन े

सम्ोन्िमा तथ्याङ् क प्राधप्त र ककीकरण लगायतका धोषयमा वउन सक्न े
समस्या सम्ोोिन गने  

 (च) वयोगले तोकेका अन्य कायफहरु गने। 
17. म ल्ला समन्वय तथा अनगेमन सधमधत : (1) मतदाता नामावली दताफ कायफला  प्रएावकारी 

रुपमा सञ् चालन गनफ त्यस्तो ववषयमा वव्यक समन्वय र अनगेमन गनफ देहायको कक 
म ल्ला समन्वय तथा अनगेमन सधमधत रहनेछ :- 
(क) प्रमखे  म ल्ला समन्वय सधमधत                     - संयो क 

(ख) प्रमखे म ल्ला अधिकारी  म ल्ला प्रशासन कायाफलय   - सदस्य 

(ग) प्रमखे  म ल्ला प्रहरी कायाफलय      - सदस्य 
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(घ) म ल्ला समन्वय अधिकारी  म ल्ला समन्वय सधमधत   - सदस्य   
(ङ) प्रदेश/म ल्ला धनवाफचन अधिकारी      -सदस्य-समचव 

(२) सधमधतको ोैठकमा छलर्ल गनेफपने ववषयसँग सम्ोमन्ित स्थानीय तहको प्रमखे वा 
उपप्रमखेला  वमन्त्रण गनफ सवकनेछ। 

 

18. म ल्ला समन्वय तथा अनगेमन सधमधतको काम, कतफ् य र अधिकार : म ल्ला समन्वय तथा 
अनगेमन सधमधतको काम  कतफ् य र अधिकार देहाय ोमोम म हनेेछाः- 

(क) स्थानीय तहोाट मतदाता नामावली दताफ तथा अद्यावधिक सम्ोन्िमा वव्यक 
सह ीकरण गने  

(ख) मतदाता नामावली  दताफ कायफको समन्वय तथा अनगेमन गने, गराउने  
(ग) सरोकारवालासँग छलर्ल र अन्तरवक्रया गने, 
(घ) मतदाता नामावली दताफ तथा अद्यावधिक, मतदाता नामावलीला  अमन्तम रुप 

ददने सम्ोन्िमा तथ्याङ् क प्राधप्त  ककीकरण लगायतका धोषयमा वउन सक्ने 
समस्याको सम्ोन्िमा केन्रीय समन्वय तथा अनगेमन सधमधतसँगको 
समन्वयमा रही समस्याको सम्ोोिन गनफ सह ीकरण गने  

(ङ) मतदाता नामावली दताफ तथा अद्यावधिक सम्ोन्िमा हनेे ताधलमका लाधग 
वव्यक सहयोग र समन्वय गने  

 (च) वयोगले तोकेका अन्य कायफहरु गने। 
19. मतदाता नामावली दताफ ्यवस्थापन तथा अनगेमन सधमधत :  (1) स्थानीय तहमा हने े

मतदाता नामावली दताफको ्यवस्थापन तथा अनगेमन गनफ देहायको कक सधमधत रहनेछ :- 
(क) स्थानीय तहको प्रमखे/अध्यक्ष        -संयो क 
(ख) स्थानीय तहको उपप्रमखे/उपाध्यक्ष     -सदस्य 
(ग) प्रमखे प्रशासकीय अधिकृत              -सदस्य 
(घ) स्थानीय तहमा रहेको नेपाल प्रहरीको प्रमखे               -सदस्य 
(ङ) धनवाफचन सम्पकफ  ्यमि              -सदस्य-समचव
    
(2) सधमधतको ोैठकमा वव्यकता अनसेार वडा अध्यक्ष र प्रमखे नाम दताफ 

अधिकारीला  वमन्त्रण गनफ सवकनेछ।  
20. मतदाता नामावली दताफ ्यवस्थापन तथा अनगेमन सधमधतको काम, कतफ् य र अधिकार : 

मतदाता नामावली दताफ ्यवस्थापन तथा अनगेमन सधमधतको काम, कतफ् य र अधिकार 
देहाय ोमोम म हनेेछ :- 
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(क) मतदाता नामावली दताफ र अद्यावधिक गनफ सरोकारवालाहरुसँग छलर्ल  समन्वय  
सह ीकरण तथा अनगेमन गने, 

(ख)  दताफ कायफको लाधग वव्यक सरेक्षाको ्यवस्था धमलाउने  
(ग)  मतदाता नामावली दताफ तथा अद्यावधिकको प्रचार प्रसार गने  
(घ)  वडा कायाफलयोाट दताफ गनेफपने एकमा स्रोत सािन तथा  नशमि समेतको विारमा 

कायफपाधलका समक्ष धसर्ाररस गने  
(ङ)  दताफ कायफका लाधग  नशमि खटन पटनको ्यवस्था धमलाउने  
(च)  दताफ कमफचारीोाट प्रधतवेदन धलने  
(छ)  मतृ्य ेएकका ्यमिको वववरण हटाउन  वफ्नो स्थानीय तहको केनै कक वडाोाट 

अको केनै वडामा वा वफ्नो स्थानीय तहोाट अन्य केनै स्थानीय तहमा वववाह 
ए  वा ोसाइँ सरा  गरी  ाने वा वउने मतदाताको नाम वफ्नो स्थायी ठेगानामा 
रहने गरी मतदाता नामावली सानफको लाधग मतदाताला  प्ररेरत गने र सो 
सम्ोन्िमा धनवाफचन कायाफलयला  वव्यक सहयोग गने  

( )  नागररकका घटना दताफ वववरणला  मतदाता नामावलीमा अध्यावधिक गनफ धनवाफचन 
कायाफलयमा पठाउन सह ीकरण गने  

(झ)  दताफ कायफमा वव्यक पने सामग्रीको ्यवस्था गने  
(ञ)  वयोगोाट प्राप्त धनदेशन ोमोम मको कायफ गने  गराउने । 

21. तालीम सम्ोन्िी ्यवस्थााः वयोग वा धनवाफचन कायाफलयले यस कायफववधि ोमोम म मतदाता 
नामावली दताफ गनेफप वफ दर्ा ७ ोमोम म तोवककका नाम दताफ अधिकारी र दताफ कमफचारीला  
वव्यक तालीम ददन ेपनेछ। 

22. मतदाता नामावली अद्यावधिक सम्ोन्िी : (1) नाम दताफ अधिकारी वा दताफ कमफचारीले 
अमन्तम मतदाता नामावलीमा नाम समावेश एकका मतदाताले वफ्नो वा ककाघरको मतदाता 
नामावलीमा रहेको त्रवेट सच्याउन, कक एन्दा ोढी स्थानमा नाम रहेको एक कक ठाउँको 
नाम कायम राख्न, मतदाताको नाम मतदाता नामावलीोाट हटाउन, वववाह वा ोसाइ सरी 
अन्यत्र गकका वा मतृ्य ेएकका नागररकहरूको वववरण सच्याउन वा हटाउन ेपरेमा वयोगको 
वेवसाइटमा रहेको अनलाइन र्ारम एरी वव्यक प्रमाण प्रववष्ट गरी वववरण अद्यावधिक 
गनफ सवकने ्यहोराको स चना सम्ोमन्ित ्यमि वा सरोकारवालाला  ददन ेपनेछ। 
 (2) धनवाफचन कायाफलयले मतदाता नामावली अद्यावधिक गने समयमा स्थानीय 
तहसँग मतृ्य े दताफ  वववाह दताफ  ोसाइ सरा का प्रमाणपत्र लगायतका अन्य प्रमाण माग 
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गरेमा सम्ोमन्ित पमञ्  काधिकारीसँग समन्वय गरी त्यस्तो स्थानीय तहले यथामशघ्र सो प्रमाण 
धनवाफचन कायाफलयला  उपलब्ि गराउन ेपनेछ।  

23. नाम दताफ गने कतफ् याः ऐनको दर्ा १२ ोमोम म मतदाता नामावलीमा वफ्नो नाम दताफ 
गराउन ेमतदाता हने योग्यता पगेेका प्रत्येक नपेाली नागररकको कतफ् य हनेेछ। 

24. धनवेदन, स चना वा उ रेी ददनाेः (१) केनै मतदाताको नाम वा वववरणमा त्रवेट सच्याउन वा 
मतदाताको दोहोरो नाम हटाउन सम्ोमन्ित मतदाता वा धन को पररवारको केनै सदस्यले 
सम्ोमन्ित स्थानीय तह वा वडा कायाफलयमा धनवेदन ददन सक्नेछ। 
 (२) मतदाता नामावलीमा नाम समावेश एकको केनै ्यमिको मतृ्य े एकको वा 
नागररकता त्याग गरेकोमा धन को ककाघर पररवारका सदस्य वा केनै ्यमिले प्रमाण सवहत 
सम्ोमन्ित स्थानीय तह वा वडा कायाफलयमा स चना ददन सक्नेछ। 
 (३) कसैले झ ठो वववरण दद  मतदाता नामावलीमा नाम समावेश गरेको एक प्रमाण 
सवहत केनै पधन ्यमिले सम्ोमन्ित स्थानीय तह वा वडा कायाफलयमा उ रेी ददन सक्नेछ। 
 (४) यस दर्ा ोमोम म प्राप्त धनवेदन  स चना वा उ रेी सम्ोमन्ित स्थानीय तह वा 
वडा कायाफलयले सम्ोमन्ित प्रमखे नाम दताफ अधिकारी समक्ष पठाउन ेपनेछ।   

25. अमन्तम मतदाता नामावली प्रकाशन : ऐनको दर्ा १४ देमख दर्ा १९ सम्मको प्रवक्रया प रा 
गरी धनवाफचन कायाफलयोाट वयोगमा प्राप्त एकको मतदाता नामावली सम्ोन्िी वववरण 
वयोगले वेवसाइटमा प्रकाशन गनेफ पनेछ। 

26. दताफ कायफमा सहयोग माग गनफ सक्न:े (1) नाम दताफ अधिकारी वा दताफ कमफचारीले यस 
कायफववधि ोमोम म दताफ गने क्रममा केनै प्राववधिक समस्या वकमा समािानको लाधग 
वयोगको स चना प्रववधि शाखा  मतदाता नामावली तथा धनवाफचन सञ्चालन शाखा वा 
सम्ोमन्ित म ल्लाको धनवाफचन कायाफलयमा सहयोग माग गनफ सक्नेछ। 
 (2) उपदर्ा (1) ोमोम म माग एकको सहयोग उपलब्ि गराउन े स चना प्रववधि 
शाखा  मतदाता नामावली तथा धनवाफचन सञ्चालन शाखा र सम्ोमन्ित म ल्लाको धनवाफचन 
कायाफलयको कतफ् य हनेेछ। 

27. सम्पकफ  शाखााः वयोगमा रहेको मतदाता नामावली तथा धनवाफचन सञ्चालन शाखाले स्थानीय 
तह मार्फ त मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने सम्ोन्िमा सम्पकफ  शाखाको रुपमा कायफ 
गनेछ। 

28. धनदेशन ददनाेः (१) वयोगले यस कायफववधि ोमोम म मतदाता नामावली दताफ तथा 
अद्यावधिक गने सम्ोन्िमा वव्यक धनदेशन ददन सक्नेछ। 
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 (२) उपदर्ा (१) ोमोम म ददकको धनदेशनको पालना गनेफ सम्ोमन्ित सोैको कतफ् य 
हनेेछ। 

29. प्रधतवेदन ददनाेः नाम दताफ अधिकारीले वर्  तोवककको दताफ केन्रोाट दताफ गररकको मतदाता 
नामावलीको वववरण अिफवावषफक रुपमा तयार गरी सोको प्रधतवेदन धनवाफचन कायाफलयमा 
पठाउन े पनेछ।यसरी प्राप्त एकको प्रधतवेदनको संमक्षप्त प्रधतवेदन तयार गरी धनवाफचन 
कायाफलयले वयोगमा पठाउन ेपनेछ।   

30. प्रचधलत कान न ोमोम म हनेाेः यस कायफववधिमा लेमखकको  धतमा यसै कायफववधि ोमोम म र 
अरुमा प्रचधलत कान न ोमोम म हनेेछ। 

 



मसौदा 

 12 

अनसे ची -१  
(दर्ा ४ को उपदर्ा (२) सँग सम्ोमन्ित) 

मतदाता नामावली दताफ कायफको अनमेधतको लाधग ददइने धनवेदन 
 

श्री धनवाफचन वयोग  नेपाल। 
कामन्तपथ  काठमाडौं।  

ववषय : अनमेधत सम्ोन्िमा । 
महोदय   
स्थानीय तह मार्फ त मतदाता नामावली दताफ तथा अद्यावधिक कायफववधि  2080 को दर्ा 
४ ोमोम म ............... म ल्ला  .................. स्थानीय तहको केन्रोाट मतदाता 
नामावली दताफ कायफ प्रारम्ए गनफ देहाय ोमोम मको तयारी सम्पन्न एकको हेँदा मतदाता 
नामावली दताफ कायफ गनफ अनमेधत ददन ेहने अनरेोि गदफछे।  
 

क्र.सं. प वाफिारको वववरण छ छैन 

१. BBVRS स्र्टवेयर प्रयोग गनफ 
सवकने कम्प्यटेर वा ल्यापटप 

  

२. वर्ङ्गर स्क्यानर   

३. वप्रन्टर   

४. इन्टरनेटको पहेँच/्यवस्था   

५. दताफ कक्ष (कोठा)    

६. ददगो  र एरपदो ववितेको वप धतफ   

७. र्धनफचर (कमम्तमा द ेवटा केची र 
कउटा टेवल र सरेमक्षत दरा  

  

८. स्टेशनरी  सेतो पदाफ   
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क्र.सं. स्रोत सािनको वववरण छ छैन 

१. 
ो ेट ्यवस्था (प्रचार प्रसार  चाल े
खचफ  तालीम  सधमधत खचफ) 

  

२. दताफ अधिकारी (अधिकृतस्तर)   

३. दताफ कमफचारी (सहायकस्तर)   

   
प्रमखे/अध्यक्षको नाम :  

स्थानीय तहको छाप                     स्थानीय तहको नाम : 
हस्ताक्षर :  

धमधत : 
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अनसे ची -२ 
(दर्ा ५ को उपदर्ा (२) सँग सम्ोमन्ित)  
मतदाता नामावली दताफ कायफको अनमेधतपत्र  

 
 
श्री ....................नगरपाधलका/गाउँपाधलका  
.....................................। 
स्थानीय तह मार्फ त मतदाता नामावली दताफ तथा अध्यावधिक कायफववधि  २०८० को दर्ा 
५ ोमोम म त्यस स्थानीय तहको केन्रोाट मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनफ वयोगको 
धमधत ............. को धनणफयानसेार यो अनमेधत पत्र ददइकको छ। 

 
                                                        दस्तखताः  
                                                           नामाः 
                                                           पदाः 
                                                         धमधत : 
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अनसे ची -३ 
(दर्ा ५ को उपदर्ा (३) र उपदर्ा (५) सँग सम्ोमन्ित)  
मतदाता नामावली दताफ कायफको अनमेधतको लाधग ददइने धनवेदन 

 
श्री ..............धनवाफचन कायाफलय। 
................................। 

ववषय : अनमेधत सम्ोन्िमा । 
महोदय   
स्थानीय तह मार्फ त मतदाता नामावली दताफ तथा अद्यावधिक कायफववधि  2080 को दर्ा 
५ को उपदर्ा (3) ोमोम म ............... म ल्ला  .................. स्थानीय तह अन्तगफत 
......... वडा कायाफलयोाट मतदाता नामावली दताफ कायफ प्रारम्ए गनफ देहाय ोमोम मको 
तयारी सम्पन्न एकको हेँदा मतदाता नामावली दताफ कायफ प्रारम्ए गनफ अनमेधत धलन ेप्रयो नका 
लाधग अनरेोि गदफछे ।  
 

क्र.सं. प वाफिारको वववरण छ छैन 

१ BBVRS स्र्टवेयर प्रयोग गनफ 
सवकने कम्प्यटेर वा ल्यापटप 

  

२ वर्ङ्गर स्क्यानर   

३ वप्रन्टर   

४ इन्टरनेटको पहेँच/्यवस्था   

५ दताफ कक्ष (कोठा)    

६ ददगो  र एरपदो ववितेको वप धतफ   

७ र्धनफचर (कमम्तमा द ेवटा केची र 
कउटा टेवल र सरेमक्षत दरा  

  

८ स्टेशनरी  सेतो पदाफ   
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क्र.सं. स्रोत सािनको वववरण छ छैन 

१ 
ो ेट ्यवस्था (प्रचार प्रसार  चाल े
खचफ  तालीम  सधमधत खचफ) 

  

२ 

दताफ अधिकारी (उपलब्ि एकसम्म 
अधिकृतस्तर उपलब्ि हने नसके 
सम्ोमन्ित वडाको समचव) 

  

३ दताफ कमफचारी (सहायकस्तर)   

   
वडा अध्यक्षको नाम :  

स्थानीय तहको नाम : 
वडा नम्ोराः 
हस्ताक्षर :  

धमधत : 
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अनसे ची -४ 
(दर्ा ५ को उपदर्ा (६) सँग सम्ोमन्ित)  
मतदाता नामावली दताफ कायफको अनमेधत पत्र  

 
 
श्री .................... नगरपाधलका/गाउँपाधलका  
.....................................। 
स्थानीय तह मार्फ त मतदाता नामावली दताफ तथा अध्यावधिक कायफववधि  २०८० को दर्ा 
५ को उपदर्ा (6) ोमोम म यस कायाफलयको धमधत ............. को धनणफय ोमोम म त्यस 
स्थानीय तहको ....... नं. वडा कायाफलयोाट मतदाता नामावली दताफ गने प्रयो नका लाधग 
यो अनमेधत पत्र ददइकको छ । 
 

दस्तखताः 
नामाः 
पदाः 
धमधताः  
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अनसे ची - ५ 
(दर्ा ५ को उपदर्ा (८) सँग सम्ोमन्ित)  

……………… धनवाफचन कायाफलय र ........... स्थानीय तह  

.........म ल्ला ................प्रदेश ोीच एकको 

समझदारी-पत्र   

मतदाता नामावलीमा नाम दताफ तथा अद्यावधिक गने कायफला  धछटो छररतो र नागररकको 

सह  पहेँच अधएववृद्ध गनफ स्थानीय तहको समन्वय र सहकायफमा मतदाता नामावलीमा 

नाम दताफ तथा अद्यावधिक गनफका लाधग मतदाता नामावली ऐन  २०७३ र अन्य प्रचधलत 

कान न ोमोम म देहायको कायफ गनफ………………धनवाफचन कायाफलय र .............स्थानीय तह 

दवैे पक्ष कक वपसमा मञ्जेर ए  यस समझदारीपत्रमा अधिकार प्राप्त अधिकारीोाट 

हस्ताक्षर गरी कक/कक प्रधत धलयौं ददयौं। 

1. वयोगको म म्मेवारी :  

मतदाता नामावली सङ्कलन गने कायफका लाधग सफ्टवेयर (Biometric Based Voter 

Registration System-BBVRS) को ्यवस्था, ताधलमको ्यवस्था, नीधतगत ्यवस्था 

र अनगेमन तथा म ल्याङ् कन गने। 

2. स्थानीय तहको म म्मेवारीाः 

(क) मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गने कायफका लाधग धनवाफचन कायाफलयले माग गरेमा 

नाम दताफ अधिकारी र दताफ कमफचारी तोक्न धसर्ाररस गने।  

(ख) मतदाता नामावलीमा नाम दताफ गनफका लाधग वव्यक पने स्थान, र्धनफचर, 

BBVRS स्र्टवेयर प्रयोग गनफ सवकन ेकम्प्यटेर वा ल्यापटप, वर्ङ्गर स्क्यानर, 

वप्रन्टर, इन्टरनेटको ्यवस्था, ददगो र एरपदो ववितेको वप धतफ, सरेमक्षत दरा , 

स्टेशनरी, सेतो पदाफ लगायतका स्रोत सािन ्यवस्था गने  

(ग) मतदाता नामावली सङ्कलन सम्ोन्िी स चना प्रवाह  स्वयंसेवक पररचालन तथा 

सम्पकफ  ्यमि तोक्न,े 
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(घ) वयोगोाट स्वीकृत प्रचार सामग्री तयारी गने तथा ववतरण गने  

(ङ) ववधिक रुपमा ोैठक ोसी कायफक्रमको  ानकारी गराउने, 

(च) वव्यकता अनसेार वयोग वा धनवाफचन कायाफलयसँग समन्वय कवं सहकायफ गने, 

(छ) दताफ कायफका लाधग वव्यक पने स्रोत सािन कवं ो ेटको ्यवस्था गने । 

3. धनवाफचन कायाफलयको म म्मेवारीाः 

(क) वयोगोाट अधिकार प्रत्यायो न एक ोमोम म समझदारीपत्रमा हस्ताक्षर गरी 

कायफक्रमको समन्वय गने  

(ख) धनरन्तर अनगेमन र म ल्याङकन गने  

(ग) देमखकका समस्याहरूको समािान गने  

(घ) म ल्लामस्थत रा नीधतक दल तथा सरोकारवालासँग समन्वय र सहकायफ गने  

(ङ) कायफववधिमा तोवकक ोमोम मका कायफहरू सम्पन्न गने  

(च) स्थानीय तहोाट दताफ एकको मतदाता नामावली वववरण वयोगमा धनरन्तर पठाउने  

(छ) स्थानीय तहले पेश गरेको प्रगधत वववरणला  ककीकृत गरी वयोगमा पठाउने  

( ) स्थानीय तहोाट मतदाता नामवाली दताफ गने प्रयो नका लाधग स्थानीय तहला  

सह ीकरण गने   

(झ) प्रत्येक वषफको चैत्र मसान्तमा मतदाता नामावलीको अद्यावधिक वववरण सावफ धनक 

गने।   

4. दवैे पक्षले गनेफपनेाः  

(क) यस समझदारी पत्रमा संशोिन  थप तथा पररवतफन गनेफ परेमा दवैे पक्षको सहमधतमा 

संशोिन गररनेछ। 

(ख) समझदारी पत्रका ोेदँाहरुमा उल्लेमखत शतफहरु समझदारी पत्रमा दवैे पक्षको 

हस्ताक्षर एकपधछ कायाफन्वयनमा वउनेछ। 
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5. समझदारी पत्रको कायाफन्वयन धमधताः 

मतदाता नामावली दताफ तथा अध्यावधिक गने कायफ धमधत ...................ोाट प्रारम्ए 

हनेेछ। 

 

प्रदेश/म ल्ला धनवाफचन कायाफलयको तर्फ ोाट  स्थानीय तहको तर्फ ोाट 

  

दस्तखताः      दस्तखताः 

नामाः      नामाः 

पदाः      पदाः 

       स्थानीय तहको नाम : 

साक्षी       साक्षी 

   

इधत सम्वत २०८० साल .......... मवहना ......... गते रो  ....... शएेम ्| 
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अनसे ची - ६ 
(दर्ा ११ को उपदर्ा (३) सँग सम्ोमन्ित)  

दताफ वकताोको नम ना 

क्र.सं. 

(दताफ नं.) 

प्रणालीको 
दताफ नं. 

 ैववक 
वववरण 
धलकको 
धमधत 

दताफ गररकको ्यमिको 

नाम 
थर 

 न्म 
धमधत 

नागररकता 
नं. 

 ारी 
धमधत 

 ारी 
म ल्ला 

स्थायी 
ठेगाना 

र्ोन 
नम्ोर 

          

          

          

          

          

          

          

 
 


